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BÁO CÁO TỔNG KẾT CÔNG TÁC THÁNG 03/2018
  VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 4/2018   
I. Tổng kết công tác tháng 3/2018
- Tổ chức thi và công nhận tốt nghiệp các môn văn hóa cho khóa 15TCCN (9+3) và 15TCN (9+3) và các khóa cũ thi lại.


- Tổ chức xét tốt nghiệp TCCN (đợt tháng 01/2018). 

- Tổ chức xét công nhận tốt nghiệp cao đẳng cho sinh viên đã trả nợ học phần.


- In và phát Giấy CN Tốt nghiệp, bằng tốt nghiệp CĐ, TCCN cho HSSV. 

- Lập kế hoạch xếp Thời khóa biểu HK phụ cho khóa 17T2.


- Tổ chức Hội giảng nhà giáo giáo dục nghề nghiệp cấp trường NH 2017-2018
dời sang đầu tháng tư

- Lên kế hoạch thi, tổng kết HK2/2017-2018, kế hoạch thực tập tốt nghiệp, thi tốt nghiệp văn hóa, tốt nghiệp nghề, xét công nhận tốt nghiệp cho các khóa tốt nghiệp trong năm 2017-2018.


- Phối hợp với các đơn vị tổ chức tham gia Kỳ thi tay nghề thành phố do Sở LĐTBXH tổ chức (đang thực hiện).

- Báo cáo số liệu dự án các ngành trọng điểm của trường theo phân công.


- Nộp hồ sơ lưu trữ cho nhà trường (12/4/2018 đoàn Chi cục lưu trữ thành phố về kiểm tra) đang thực hiện.

- Sơ kết khối lượng công tác Gv trong học kỳ 1/2017-2018 và kế hoạch phân công HK2/2017-2018, hợp đồng thỉnh giảng tiết phụ trội > 200.  Các khoa đang thực hiện
· Triển khai thực hiện công tác tuyển sinh 2018 theo kế hoạch.
- Nghiên cứu, đánh giá thực trạng, đề xuất định hướng giải pháp cho đề án NHÀ TRƯỜNG THÔNG MINH các lĩnh vực công tác: Tuyển sinh, Đào tạo, Việc làm, Phát triển Chương trình đào tạo, Giáo trình, Quản lý giảng dạy , đang thực hiện.
II. Kế hoạch công tác tháng 4/2018

-  Lập kế hoạch xếp Thời khóa biểu HK2 khóa 17LTCĐ (Cô Thùy)

-  Tổ chức cho học sinh khóa 15 TCCN(9+3), 16 TCCN(12+2) học môn  GDQP-AN (Th.Tấn, cô Thùy)
- Tiếp tục tổ chức các lớp học phần Tin học, Ngoại ngữ, Văn hóa, kỹ năng mềm cho HSSV (cô Nhuận, cô Thùy)
- Phối hợp với P.KT&ĐBCLTổ chức thi kết thúc học phần (cô Nhuận, cô Mai, cô Thảo, cô Vượng, cô Thơ , cô Ly ....)
- Hoàn thiện hồ sơ GVTG HK 2 (cô Trân, cô Chung, cô Hà, cô Tất)
- Họp GVCN với PHHS khóa 2017 TC  (CN 01.4.2018) (cô Nhuận + phân công)
- Thực hiện đánh giá GV NH 2017-2018 (cơ hữu và GVKC) (Sĩ, Mai)
- Tổ chức Hội giảng nhà giáo giáo dục nghề nghiệp cấp trường NH 2017-2018 (Tấn + phân công)

- Phối hợp các đơn vị tổ chức tham gia Kỳ thi tay nghề thành phố do Sở LĐTBXH tổ chức (cô Nhuận + phân công).

- Nộp hồ sơ lưu trữ cho nhà trường (12/4/2018 đoàn Chi cục lưu trữ thành phố về kiểm tra). Hạn nộp: 05/4/2018 (cả phòng)

- Sơ kết khối lượng công tác Gv trong học kỳ 1/2017-2018 và kế hoạch phân công HK2/2017-2018, hợp đồng thỉnh giảng tiết phụ trội > 200 (Tấn + phân công).  
- Theo dõi Kế hoạch thi, tổng kết HK 2, ... NH 2017-2018 ( để lên lịch công tác trên egov và thực hiện) (cô Nhuận + phân công)
- Dự giờ và kiểm tra hồ sơ chuyên môn của GV, dự giờ đột xuất (Tấn + phân công). 

         -  Hoàn thiện hồ sơ mở ngành/nghề mới : Kỹ thuật máy lạnh và điều hòa không khí; Vận hành, sửa chữa thiết bị lạnh, Kỹ thuật xây dựng, Logistic, Thương mại điện tử, Cơ khí chế tạo (cấp độ Quốc tế), Cơ điện tử (cấp độ Asean), (Tấn + cô Mai + cô Thơ + Cô Hà ...). 
- Nghiên cứu, đánh giá thực trạng, đề xuất định hướng giải pháp cho đề án NHÀ TRƯỜNG THÔNG MINH các lĩnh vực công tác: Tuyển sinh, Đào tạo, Việc làm, Phát triển Chương trình đào tạo, Giáo trình, Quản lý giảng dạy (cả phòng).


- Viết bài tham luận phục vụ Hội nghị Quốc tế SCIC (Th. Sĩ đã gởi ) Thời gian từ nay đến 15/6/2018 

- Tư vấn TS tại trường THPT Lữ Gia Q.11 (31.3.2018) (cô Nhuận + phân công)
- Tư vấn tại quận Phú Nhuận 1.4.2018 (Th. Tấn + Phân công)
· Triển khai thực hiện công tác tuyển sinh 2018 theo kế hoạch (cả phòng).     
· TS LTCĐ với các Trường Trung cấp (cà phòng)
· Liên kết đào tạo với Trường Đại học Nguyễn Tất Thành (Th. Tấn + Phân công)

· Báo cáo Công tác đi tư vấn các Trường THPT, THCS tại TP. HCM, đề xuất giải 
Pháp (cả phòng).
          -   Theo tinh thần cuộc họp sáng nay với Thầy Đệ, Đề nghị các em trưởng các nhóm báo cáo một số thông tin cụ thể về công tác đi tư vấn tuyển sinh tại TPHCM của nhóm mình (kèm  danh sách) cụ thể như sau:
              1. Số lượng trường đã đi tư vấn theo phân công:

              2. Số lượng trường đã treo băng rôn:

              3. Số lượng trường đã gửi băng rôn nhờ treo (kèm danh sách tên trường):

              4. Số lượng trường đã tư vấn, gửi tập trực tiếp cho học sinh :

              5. Số lượng trường đã gửi tập nhờ phát cho học sinh (kèm danh sách tên trường):
              6. Số lượng trường mời mình đến tư vấn trước sân cờ:

              7. Số lượng trường mời mình tham gia Ngày hội tuyển sinh của trường:

Đề xuất:
    Biện pháp phối hợp với các trường (mình nhờ treo băng rôn hoặc mình nhờ nhà trường phát tập) như thế nào trong thời gian tới để các băng rôn của trường mình được treo tại các trường và tập tuyển sinh được phát đến tay học sinh?

        -  Xây dựng quy trình và thu nhận hồ sơ ĐKXT  Trung cấp, cao đẳng năm 2018 ( Th. Sĩ + Phân công)
        - Lưu ý giờ giấc, nội quy của Trường (cả phòng)
        - Trực + làm vệ sinh phòng (theo phân công)
        - Làm vệ sinh máy tính, máy in,  tel ( theo phân công)
        - Người mới từ 02/4/2018

                                                                       PHÒNG TUYỂN SINH – ĐÀO TẠO
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